Finansowane przez e
Unig Europejska ZSHI

Numer Projektu: 2023-1-PL01-KA121-VET-000147843 Numer Akredytacji: 2020-1-PL01-KA120-VET-095584

REGULAMIN UDZIAtU UCZNIOW W PROJEKCIE
»Wiedza jest skarbnica, lecz nauka jest do niej kluczem” — praktyki zagraniczne

uczniéw i obserwacja pracy przez nauczycieli ZSHE
NUMER UMOWY - 2023-1-PL01-KA121-VET-000147843

Rok szkolny 2023/2024

Program: Erasmus+, Sektor: Ksztaicenie i szkolenia zawodowe
Akcja: Akcja 1 Mobilnos¢ Edukacyjna. Wyjazdy ucznidw i kadry edukacyjnej
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§1
DEFINICIE

Dla potrzeb niniejszego Regulaminu stosuje sig ponizsze definicje:

1) Projekt —projekt nr 2023-1-PL01-KA121-VET-000147843 pt. ,Wiedza jest skarbnicg, lecz nauka jest do
niej kluczem” — praktyki zagraniczne uczniéw i obserwacja pracy przez nauczycieli ZSHE, zwany dalej
projektem w ramach programu ERASMUS+, Akcja 1: Mobilnoéé Edukacyjna, realizowany zgodnie
z umowa nr 2023-1-PLO1-KA121-VET-000147843 i akredytacjg nr 2020-1-PLO1-KA120-VET-095584.

2) Uczestnik — uczeri Zespotu Szkét Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Biatymstoku
ksztatcacy sig w zawodzie technik ekonomista, technik handlowiec, technik hotelarstwa, ktéry przeszedt
pozytywnie procedurg weryfikacyjng do uczestnictwa w projekcie.

3) Instytucja Wysylajaca — Zespot Szkét Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika
w Biatymstoku.

4) Instytucja Przyjmujaca — instytucja przyjmujaca Uczestnika na praktyke zawodowg - wybrane
przedsiebiorstwa na Malcie,

5) Instytucja Posredniczaca — instytucja wspétpracujaca, z ktéra Instytucja Wysytajgca zawarta umowe
0 organizacje praktyki zawodowej w ramach Projektu ,Wiedza jest skarbnica, lecz nauka jest do niej
kluczem” — praktyki zagraniczne uczniéw i obserwacja pracy przez nauczycieli ZSHE - Travelmania
GmbH, Freinbergweg 20, 4452 Ternberg

6) Praktyka zawodowa - okres nabywania przez Uczestnika umiejgtnosci praktycznych w Instytucji
Przyjmujacej w wyniku realizacji zadari okreslonych przez te Instytucje bez nawigzywania stosunku
pracy na ten okres.

7) Koordynator projektu — Barbara Gotubowska.
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8)

9)

O

Osoba towarzyszaca — osoba powotana przez Koordynatora Projektu do sprawowania opieki nad
Uczestnikiem Praktyki zawodowej w trakcie jej realizacji.

Umowa o Praktyke zawodowa — umowa zawarta pomiedzy Instytucjg Wysytajacg a Uczestnikiem,
okreslajaca wiasciwa realizacje Praktyki.

§2
ZASADY OGOLNE

Organizacja praktyki jest zasadnicza czeécig realizacji Projektu, uwarunkowanego umowa finansowa
pomigdzy Zespotem Szkét Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Biatymstoku
a Narodowa Agencjg Programu Erasmus+

. Celem praktyki uczniowskiej realizowanej w ramach Projektu jest zwigkszenie mozliwosci, zdobycia

doswiadczenia zawodowego poza granicami Polski, podniesienie kompetencji kluczowych,
interpersonalnych, jezykowych, a takze poznanie warunkdw pracy w krajach europejskich, sposobéw
poszukiwania pracy, odnalezienia sie na migedzynarodowym rynku pracy.

Uczestnikami Projektu sg uczniowie klas Illa, llib, Ilic, Illd, Ivd, IVe Zespotu Szkét Handlowo-
Ekonomicznych w Biatymstoku, ksztaicacy sie w zawodzie technik ekonomista, technik handlowiec,
technik hotelarstwa, ktérzy spetnili warunki rekrutacji okreélone w regulaminie rekrutacji.

§3
ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK ZAGRANICZNYCH

- Praktyki zawodowe uczniéw ZSHE realizowane bedg na Malcie w terminie: 25.02.2024 - 23, 03.2024,

Praktyki odbywajq si¢ w Instytucji Przyjmujacej wskazanej przez Instytucje Posredniczaca.

Tydzien praktyki trwa 5 dni roboczych.

Praktyka realizowana jest na podstawie Umowy zawartej pomigdzy Instytucjy Wysytajaca (ZSHE)
a Uczestnikiem (uczniem).

Szczegétowy program praktyki zostat opracowany wspdlnie z Instytucja Przyjmujaca, Instytucjg
Posredniczacy oraz ZSHE.

Kompetencje, ktére uczer po ukoriczonej praktyce powinien zdobyé¢, zostang sprecyzowane przez
Instytucje Wysytajaca, Uczestnika, Opiekuna i Instytucje Przyjmujaca.

Nieodtgcznym elementem Porozumienia o Programie Praktyki jest Karta Jakosci Mobilnosci, regulujaca
standardy organizacji i realizacji praktyki.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg praktyki pokrywa ZSHE ze $rodkéw Narodowej
Agencji Programu Erasmus+,

Uczestnik projektu jest zobowigzany do udziatu w przygotowaniu pedagogiczno — kulturowo -

jezykowym,

10.Uczestnik projektu zobligowany jest do odbycia kursu jgzyka angielskiego on-line OLS oraz napisa¢ test

on-line przed i po wyjezdzie ze znajomosci jezyka angielskiego w obowigzujgcym terminie..

11.Uczestnik projektu otrzyma pomoce dydaktyczne (jezeli bedq wymagane przez pracodawce) oraz

dziennik praktyk.

12.Uczestnik projektu zostanie poinformowany na temat wymagar formalnych Projektu w czasie spotkania

organizacyjnego z koordynatorem Projektu.
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13.Uczestnik projektu jest zobligowany do prowadzenia dzienniczka praktyk w formie tradycyjnej oraz
sporzadzenia sprawozdania z realizacji stazu wedtug otrzymanego wzoru.

14.Po zakonczeniu praktyki, Uczestnik zobligowany jest do przygotowania raportu ze zrealizowanej
Praktyki. Raport powinien by¢ przygotowany nie pézniej niz 4 tygodnie po ukoficzeniu stazu.

15.Uczestnik zobowigze sig do czynnego udziatu w konferencji podsumowujgcej oraz upowszechniania
rezultatéw projektu.

16.Po zakoriczeniu Praktyki Instytucja Przyjmujgca wystawi Uczestnikowi zaéwiadczenie o odbyciu praktyki.
Ponadto Uczestnik otrzyma dokument EUROPASS Mobilno$¢, suplement do porozumienia o programie
zaje¢, certyfikat uczestnictwa w Projekcie wystawiony przez Instytucje Wysytajaca, certyfikaty
wystawione przez Instytucje Posredniczaca.

17.Instytucja Wysytajaca wspdlnie z Instytucjg Posredniczacg dokona biezacej, okresowej oraz koricowej
oceny realizacji praktyki.

18.Uczestnik musi posiadac Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego wystawiong przez NFZ.

§4
SWIADCZENIA NA RZECZ UCZESTNIKA PROJEKTU

1. Uczestnik projektu otrzyma dofinansowanie w wysokosci ustalonej w budzecie Projektu, zgodnie
z Umowa zawartq z Instytucja Wysylajaca. Szkota zarzadza catoscia przyznanego grantu.

2. Instytucja Wysylajagca w ramach $rodkéw z budzetu Projektu zapewni Uczestnikowi wyzywienie,
zakwaterowanie, transport oraz ubezpieczenie.

3. W obszarze wsparcia edukacyjnego Instytucja Wysytajgca umozliwi Uczestnikowi udziat
W przygotowaniu jezykowym, kulturowym i pedagogicznym na terenie szkoty.

4. Uczestnik nie ponosi zadnych optat wynikajacych z udziatu w Projekcie.

§5
SWIADCZENIA NA RZECZ INSTYTUC)I POSREDNICZACE!

Instytucja posredniczaca otrzyma zwrot kosztéw poniesionych na organizacje miejsca odbycia stazu dla
Uczestnika oraz zapewnienie Uczestnikowi opieki w trakcie trwania stazu. Wysokos¢ kosztdw okreélona jest
w budzecie Projektu. Podstawg do wypfaty $wiadczenia jest Umowa zawarta z Instytucja Wysytajaca oraz
faktura VAT.

§6
OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU | ODPOWIEDZIALNOSE

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

1) regularnego i punktualnego uczestnictwa we wszystkich zajeciach przewidzianych programem,

2) kazdorazowego potwierdzania uczestnictwa w zajgciach wiasnorgcznym podpisem ziozonym na liécie
obecnosci; organizacja wysytajaca dopuszcza usprawiedliwione nieobecnogci spowodowane chorobg
lub waznymi sytuacjami losowymi; usprawiedliwienie jest dokonywane na podstawie przedstawionego
zwolnienia lekarskiego lub karty leczenia szpitalnego,
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3)

4)
5)

wypetniania ankiet ewaluacyjnych zaje¢ oraz innych dokumentéw przediozonych przez Organizacje
Wysytajgca, Posredniczacq i Przyjmujgcq w zwigzku z realizacjg, monitoringiem i sprawozdawczoscia
projektu,

poinformowania koordynatora projektu o niemozliwosci udziatu w projekcie,

w przypadku rezygnacji uczestnicy projektu kazdorazowo zobowigzani s3 pod rygorem
odpowiedzialnosci cywilnoprawnej do ztozenia pisemnej rezygnacji w terminie 7 dni od momentu
zaistnienia przyczyn powodujacych koniecznos¢ rezygnacji. O$wiadczenie o rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie powinno zawiera¢ powody rezygnacji, a w przypadku zaistnienia przyczyn o charakterze
zdrowotnym, takze aktualne zaswiadczenie /zwolnienie lekarskie.

§7
REZYGNACIA

Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udzialu w Projekcie z powodu zaistnienia niemozliwej do
przewidzenia sytuacji losowej lub zdarzenia niekontrolowanego przez Uczestnika, ktére nie wynikto
z btedu lub zaniedbania Uczestnika, bez ponoszenia dodatkowych kosztow.

Uczestnik ma obowigzek do ztozenia pisemnej rezygnacji w terminie do 7 dni od momentu zaistnienia
przyczyn powodujacych koniecznos¢ rezygnacji. Wraz z pismem nalezy przedtozyé stosowng
dokumentacje dotyczaca zaistnienia sytuacji losowej lub zdarzenia niekontrolowanego oraz podaé
przyczyne rezygnacji.

Jesli rezygnacja o ktérej mowa w punkcie 1 § 8 nastapi w trakcie trwania praktyki Uczestnik bedzie
upowazniony do otrzymania kwoty dofinansowania odpowiadajacej rzeczywistemu okresowi realizacji
praktyki. Niewykorzystania kwota dofinansowania podlega zwrotowi.

W sytuacji rozwigzania Umowy przed terminem jej wygasnigcia, badZ w sytuacji niedostosowania sie do
warunkow Umowy przez Uczestnika — strona (Uczestnik) zobowigzana jest do zwrotu wyptaconej kwoty
dofinansowania. W szczegélnosci w przypadku nie wywigzywania si¢ z zasad udziatu w projekcie
uczestnik zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw udziatu w wysokosci 2.515 euro (szacowany koszt
1 uczestnika projektu z wniosku konkursowego).

. W przypadku zaistnienia jakiejkolwiek przyczyny uniemozliwiajacej udziat w projekcie uczestnik ma

obowigzek natychmiast powiadom

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie dane osobowe zawarte w Umowie o Praktyke beda przetwarzane na podstawie

obowigzujacych przepiséw prawa tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), b), c), e) oraz art. 9 ust. 2 lit. g)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

. Na pisemny wniosek Uczestnik projektu moze uzyska¢ dostep do swoich danych osobowych i uzupetnié

lub zmieni¢ wszelkie informacje, ktére sg niepoprawne lub niepetne. Uczestnik wszelkie zapytania
dotyczace przetwarzania danych osobowych sktada do Instytucji Wysylajgcej i/lub Agencji Narodowe;j.
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Uczestnik ma prawo wnies¢ skarge w sytuacji podejrzenia o niewtasciwe wykorzystanie danych
osobowych przez Instytucje Wysytajaca lub Narodowg Agencje, do krajowych wiadz nadzorujgcych
ochrone danych osobowych lub do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w odniesieniu do
korzystania z tych danych przez Komisje Europejska.

Wszelkie problemy wynikajgce z organizacji dziatan w projekcie nie ujete w regulaminie lub zatgcznikach
do Projektu bedg rozstrzygane polubownie przez zaangaiowane Instytucje, bez udziatu drogi sgdowe;.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady, wynikajace z Programu Erasmus+, Sektor: Ksztatcenie i szkolenia zawodowe, a takze przepisy,
wynikajace z wiasciwych aktéw prawa wspolnotowego i polskiego - w szczegdlnosci kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Regulamin uczestnictwa w Projekcie obowigzuje w okresie realizacji Projektu.

Nadzdr nad realizacjg Projektu sprawuje Koordynator Projektu.

Uczestnik/uczestniczka Projektu wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
Projektu, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz zgodnie
z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Biatystok, dn. 19.09.2023 r.
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